
校外參觀申請作業流程 

至研發處實習就業組索取或下載

表格填寫申請校外參觀

     學生意外險—學務處 
     班級課程確認—教務處 
     審查、發函—研發處 

核准需行文案—協助繕打簡便函 

審查表格及相關文件

（保單、司機駕照、行照、名冊）

發函參觀單位

申請表歸檔備查


